Kurz výpočetní techniky pro začátečníky – zahájení 1.12.2010 od 16,00 hodin.

Přihlášky na tento kurz i na další můžete telefonicky domluvit s paní Uhlíkovou – tel. 376 313 557 – v po, st , pá 7,30 – 9,30,       út, čt 8,00 – 10,00 

nebo posílat na adresu školy : SZŠ Klatovy, Kollárova 444, 339 67 Klatovy 3

Náplň kurzu:

 Počítače pro začátečníky (10 krát dvě hodiny):

	1. Seznámení s počítačem, bezpečnost práce, základní hardware, klávesnice (důležitá tlačítka), myš.

	2. Procvičování práce s klávesnicí a myší, seznámení se základním softwarem, organizace dat v počítači.

	3. Windows - vlastnosti Windows, pracovní plocha, práce s myší, okna a práce s okny, ikony, schránka, hlavní panel + start, přepínání mezi programy, práce se složkami a soubory, zástupce.

	4. Seznámení s programem MS Word. Psaní textu na PC- typografická pravidla, editace napsaného textu (přesun, kopírování, mazání, vyhledávání a nahrazování.

	5. MS Word. Formátování textu, písmo, odstavce, styly, odrážky a  číslování, tabulky (vkládání, úpravy…), vkládání graf. objektů a jejich úprav, úprava textu.

	6. MS Word cvičení. Odrážky a číslování, jednoduché obrázky a tvary, šablony, tabelátory.

	7. Počítačové sítě, internet. Základní pojmy z teorie počítačových sítí, princip práce v síti.

	8. Internet. Základní prohlížeče, důležité vyhledávače.

	9. Elektronická komunikace, email – teorie, vytvoření vlastní emailové schránky a práce s ní.

	10. Elektronické obchody a další práce s internetem. Počítačové viry a ochrana proti nim.


Cena kurzu : 1000 Kč – platí se na první hodině

