Obec Hradek

JEDNACI RAD
Zastupitelstva obce Hradek

Zastupitelstvo obce Hradek vydalo ve smyslu § 96 zakona Cislo 128/2000 Sb., o obcich

(obecni zfizeni), v platném znéni (dale jen "zékon"), tento jednaci fad;

cl. 1
Uvodni ustanoveni
1. Jednaci fad zastupitelstva obce upravuje pfipravu, svolani, pribéh jednani, usnaseni a
kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva obce, jakoZ i dalsi otazky.
2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem a o dalSich zasadéach svého jednani,

rozhoduje zastupitelstvo obce v mezich zékona.

cl. 2
Pravomoci zastupitelstva obce
1. Zastupitelstvo obce rozhoduje o vSech otézkach uvedenych v § 84 a § 85 zakona.
2. Zastupitelstvo obce si mUze vyhradit dal$i pravomoc v samostatné puisobnosti obce

mimo pravomoci vyhrazené radé obce podle § 102 odst. 2 zakona.

cl. 3
Svolani jednani zastupitelstva obce
1. Zastupitelstvo obce se schézi podle pfedem stanoveného harmonogramu, pfipadné
podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice. Distribuce navrhi a podkladu
mohou byt provadény elektronicky.

2. Zasedani zastupitelstva obce jsou verejna.



3. Zasedani zastupitelstva obce fidi zpravidla starosta.
4. Zasedani zastupitelstva svolava starosta nejpozdéji do 7 dnd pfede dnem jednani.

5. Starosta svolava zasedani zastupitelstva tak, aby Clenové zastupitelstva obdrzeli
pozvanku a nezbytné materialy k projednani nejméné 7 kalendafnich dnt predem. 6.
Starosta je povinen svolat zasedani do 21 dnt ode dne doruceni zadosti obecnimu Gradu
na zakladeé:

1) pisemné zadosti alespori jedné tfetiny vSech ¢lenl zastupitelstva; zadost musi

obsahovat predmét jednani,
2) zadosti hejtmana kraje

3) zadosti feditele krajského Uradu na zakladé § 55 odst. 4 zakona 491/2001 Sb., o

volbach do zastupitelstev obci

7. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle odst. 1, ucini tak mistostarosta,
popfipadé jiny Clen zastupitelstva.

8. Program zastupitelstva a pisemné materialy, které maji byt na zasedani zastupitelstva
schvaleny a které je nutno pfedem prostudovat, obdrzi Clenové zastupitelstva pisemné
nejpozdéji 7 dnli pfede dnem jednani.

9. Navrhy na zménu ¢i doplnéni téchto materiali mohou ¢lenové zastupitelstva uplatnit
pisemné na OU Hradek nejpozdéji 3 dny pfede dnem jednani.

10. Clenové zastupitelstva dale obdr#i zapisy ze zasedani zastupitelstva do 15 dnti po jeho
konani, nejpozdéji vSak do nejblizSiho zasedani zastupitelstva. Z ddvodu ochrany

osobnich Udaju bude v zaslaném zapise provedena anonymizace osobnich udaju.

cl. 4
Pfiprava jednani zastupitelstva obce
1. Pfipravu jednéni zastupitelstva organizuje obecni Ufad. Obecni Ufad informuje
predevsim o:
a) dobé a misté jednani
b) navrzeném programu jednani

2. Pravo predkladat navrhy k projednani na zasedani zastupitelstva maji jeho clenove,



rada obce a vybory. Navrhy obecni rady, vybor( nebo ¢lenti obecniho zastupitelstva se
predkladaji podle obsahu bud’ Ustné najednani zastupitelstva anebo pisemné.

. Pisemné materialy, urCené pro jednani zastupitelstva, pfedklada navrhovatel v poc¢tu 2
vytiskll prostfednictvim obecniho Ufadu, nejpozdéji 5 dnl prfede dnem jednani
zastupitelstva.

. O misté, dobé a navrzeném poradu jednani zastupitelstva informuje obecni Gfad
obcany nejpozdéji do 7 dnu pfedjednanim zastupitelstva, a to na Ufedni desce
obecniho Ufadu a prostfednictvim mistniho rozhlasu.

5. Materialy pro jednani zastupitelstva se predkladaji prostfednictvim obecniho Gfadu
nejméné 7 dnl pfed zasedanim, na kterém maji byt projednany. Pfedkladané
materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lentim zastupitelstva komplexné
posoudit problematiku a pfijmout rozhodnuti v dané véci.

6. Materialy pro jednani zastupitelstva se predkladaji zpravidla v pisemné podobé a
obsahuji zpravidla:

a) titulni list s ndzvem materidlu a s oznaCenim zpracovatele a predkladatele

materialu,
b) schvalené usneseni rady obce, pokud bylo v radé projednéano,
c) jmeéno a telefon konkrétniho zpracovatele,
d) navrh usneseni a jeho odtvodnéni.

7. Vodlvodnénych pfipadech lze materidly pfedlozit i Ustné ¢i vjiné podobé.
V odtvodnénych pfipadech lze také predlozit materidl po stanovené [hute,
pfipadné pfimo na jednani zastupitelstva. Pokud se tak stane, musi ¢lenové
zastupitelstva dostat moZnost se s nim spolehlivé seznamit a dostat pfiméfeny ¢as
k jeho prostudovani.

8. Materidly a dokumenty, kjejichz platnosti zdkon vyzaduje schvéleni
zastupitelstvem obce, mohou byt pfedlozeny i po Ihité podle odstavce 6 jen v

odUvodnénych pfipadech.



cl.5

Ugast ¢len(l zastupitelstva obce na jednani
Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zd&astnit kazdého jednani, jinak jsou
povinni se pisemné nebo Ustné omluvit starostovi s uvedenim ddvodu. Také
pozdni pfichod nebo pfedcasny odchod omlouva starosta.
Ucast najednani zastupitelstva stvrzuji ¢lenové podpisem do listiny pfitomnych.
Clen zastupitelstva je dale povinen z(i&astiiovat se zasedani jinych orgéanti obce,
je-li jejich clenem, plnit Ukoly, které mu tyto organy ulozi, hajit zajmy ob&ant obce
a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.
Clen zastupitelstva obce, u néhoz skuteénosti nasvédéuji, ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti v organech obce mohl znamenat
vyhodu nebo Skodu pro n€j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci (stfet
zajmu), je povinen sdélit tuto skutecnost pfed zahajenim jednani organu obce,
ktery ma danou zalezitost projednaval. Tuto povinnost ma Clen zastupitelstva i pfi

jednani a rozhodovani ostatnich organu obce, jejichz je ¢lenem.

¢l. 6
Program jednani

Program jednani zastupitelstva obce navrhuje starosta ve spolupraci s
mistostarostou a radou.

Na schizi zastupitelstva mize byt jednano jenom o vécech, které byly dany na
program a o navrzich, s jejichz zafazenim na pofad jednani vyslovi zastupitelstvo
souhlas. Starosta sdéli navrh programu jednani pfi jeho zahajeni: o ném ¢i o
namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

Pozada-li o to pisemné Clen zastupitelstva, projedna se zafazeni pozadovaného
bodu v programu nejblizsiho jednani zastupitelstva. Nevyhovi-li, musi navrhovateli
sdélit divody nezafazeni jeho navrhu. Trvéa-li navrhovatel pfesto na jeho

projednani, rozhodne o tom zastupitelstvo.



cl. 7

Priibéh jednani zastupitelstva obce
. Jednani zastupitelstva obce Fidi zpravidla starosta. Zastupitelstvo si muze zvolit
pracovni pfedsednictvo, jehoz Cleny tvofi zpravidla Clenové rady obce, predsedové
vyboru a popfipadé dalsi pfizvani clenové zastupitelstva.
. Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva fidi zpravidla dosavadni starosta, a
neni-li pfitomen, nejstarsi ¢len zastupitelstva, a to az do doby, nez je zvolen novy
starosta. Na ustavujicim zasedani zastupitelstva obce se:

a) voli starosta, mistostarosta a dalsi clenové rady obce, je-li rada zfizena,

b) stanovi pocCet mistostarostt obce a pocet ¢lent rady obce, je-li zfizena,

) rozhoduje o tom, zda budou starosta obce a mistostarosta obce pro vykon jejich

funkce dlouhodobé uvolnéni,

d) voli ¢lenové financniho a kontrolniho orgénu a stanovi se pocet jejich ¢lend,

e) stanovi vyse a termin splatnosti odmén neuvolnénym clendm zastupitelstva, a

f) rozhoduje o tom, jakad bude neuvolnénému clenovi zastupitelstva obce poskytnuta

odména v pfipadé soubeéhu vykonu vice funkci.

. Predsedajici fidi hlasovani, jehoZ vysledek zjistuje a vyhlasuje, ukoncéuje a prerusuje
zasedani a dbé o to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh. Neni-li pfi zahajeni
jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech ¢lenl zastupitelstva, ukon¢i pfedsedajici
zasedani a svola do 15 dnt nahradni jednani zastupitelstva k témuz programu.
. 'V zahajovaci Casti jednani pfedsedajici prohlasi, Ze jednani zastupitelstva obcé bylo
fadné svolano a vyhlaseno, konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétsiny Clend, da
schvaélit program jednani, necha zvolit navrhovou komisi a dva Cleny zastupitelstva za
ovérovatele zapisu z tohoto jednani. Potom sdéli, zda byl ovéren zapis z pfedchoziho
jednani, kde byl vyloZzen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému podany.
. Zapis, proti némuz nebyly podany namitky, se poklada za schvéleny. Pokud byly
namitky uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo po vyjadfeni ovéfovatell.
. Zapis z predchoziho jednéani je pfi zasedani zastupitelstva vylozen k nahlédnuti.
. Uvodni slovo k hlavnim zpravam uvede pfedkladatel.

. Do rozpravy se pfihlasuji UCastnici zasedani zvednutim ruky v pribéhu jednani. Bez



ohledu na poradi pfihlasek do diskuse musi byt vzdy udéleno slovo tomu clenovi
zastupitelstva, ktery namitda nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
predpisu.

9. Starosta predklada zastupitelstvu obce k rozhodnuti usneseni rady v otézkach
samostatné pUsobnosti, jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je
povinen véc vysvétlit a zdudvodnit pfedkladany navrh. Zastupitelstvo rozhodne
hlasovanim.

10. Do diskuse se mohou ¢lenové zastupitelstva prihlasit jenom do konce rozpravy.

11. Nikdo, komu pfedsedajici neudélil slovo, nemtze se ho ujmout.

12. Zastupitelstvo obce se mUze usnést na omezujicich opatfenich podle pribéhu
jednani,

napf.:
- nikdo nemuze mluvit v téze véci vicekrat nez dvakrat
- doba diskusniho vystoupeni se omezuje, minimalné vsak na 5 min. a u
predkladatele na 10 minut
- technické poznamky se zkracuji na dobu 3 minut.

13. Néavrh na ukonceni rozpravy muize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva - o jeho navrhu
se hlasuje bez rozpravy.

14. Pozada-li na zasedani zastupitelstva obce o slovo ¢len vlady, nebojim ureny zastupce,

senator, poslanec, nebo zastupce organt kraje, musi mu byt udéleno.

cl. 8
Priprava usneseni zastupitelstva obce
Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu obce ke schvéleni vychazi ze zprav
projednavanych timto organem a z diskuse ¢lentl zastupitelstva.
2. Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani: zavéry, opatfeni a zplsob
kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné s terminy a odpovédnosti
za splnéni uklddanych Ukolt. Navrh usneseni posuzuje a zastupitelstvu predklada

navrhova komise.



. Usnesenim zastupitelstva se ukladaji uUkoly v otazkdch samostatné pusobnosti

starostovi, jinym ¢lentim zastupitelstva, radé a vybordm.

¢l.9
Hlasovani
. Zastupitelstvo obce je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina vsech
jeho ¢lenu.
. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani predsedajici.
. Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto
zmeénach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.
. Nepfijme-li zastupitelstvo navrzené znéni usneseni, nebo zadnou z jeho predlozenych
variant, navrhova komise vypracuje novy navrh usneseni.
. Pfed zahajenim hlasovani pfedsedajici oznami, o cem se bude hlasovat. Kazdy clen
zastupitelstva obce vzdy hlasuje osobng, zastoupeni pfi hlasovani neni pfipustné.
. Pfedkladatel je opravnén se vyslovit, zda navrh vzesly z rozpravy podporuje, Ci nikoliv.
. Hlasovani se provadi vefejné. Vefejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh
nebo proti ndvrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh
nadpolovicni vétsSina vSech Clenl zastupitelstva obce. Tajné se hlasuje pouze v
pfipadech, pokud o tomto zpUsobu hlasovani rozhodne zastupitelstvo obce na zakladé
navrhu kteréhokoliv Clena zastupitelstva obce. Tajné hlasovani se provadi hlasovacimi
listky. Pro zabezpeceni tajného hlasovani zvoli zastupitelstvo obce pfed jeho konanim
volebni komisi.
. PFi volbé starosty, mistostarosty, ¢lent rady a pfedsedt a Clent vyborl se hlasuje
zpravidla vefejné, pokud se zastupitelstvo neusnese jinak. O jednotlivych kandidatech
se hlasuje v poradi, v jakém byli navrzeni. O kazdém kandidatovi pro danou funkci se
hlasuje pouze jednou. Pokud je zvolen potifebny pocet kandidatl, ukonéi se hlasovani
a o dalsich kandidatech se jiz nehlasuje.

. Namitku proti prubéhu hlasovani mize vznést kazdy Clen zastupitelstva, ktery se



zUcCastnil hlasovani, a to v prubéhu hlasovani nebo bezprostfedné po ném. O namitce
rozhoduje zastupitelstvo obce hlasovanim. Je-li ndmitka uznéna, opakuje zastupitelstvo
obce hlasovani bez rozpravy.

10.Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta nebo mistostarosta spolu s ovéfovatel
zapisu.

11.Usneseni zastupitelstva se provadi jeho zvefejnénim na Ufedni desce obecniho Gfadu
a na internetovych strankach obce, pokud neni zakonem stanovena jind forma
zverejnéni.

12.Usneseni zasle obecni Ufad vSem Clenim zastupitelstva a dale pravnickym osobam a
pfispévkovym organizacim, zfizenych obci, kterych se usneseni pfimo tyka nebo kterym
uklada ukoly. Usneseni se zasila elektronicky, ledaze by adresat vyslovné pozadal o
jinou formu.

13.Zastupitelstvo obce muize rovnéz rozhodnout, ze o véci bude jednat na svém pfistim
zasedani, a to zejména tehdy, pokud se pfi zasedani objevily nové okolnosti Ci
podminky, které vyzaduji podstatné prepracovat predloZzenou zpravu a ndvrh usneseni,
anebo vznikla potfeba urCité skutecnosti provéfit Ci predlozit dalsi podklady nebo

dodat dalsi informace, které jsou potfebné pro rozhodnuti ve véci.

¢l. 10
Dotazy Clenl zastupitelstva obce

1. Clenové zastupitelstva obce maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu
obce, jeji jednotlivé Cleny, na pfedsedy vybord, na statutarni organy pravnickych osob,
jejichz zakladatelem je obec a na vedouci pfispévkovych organizaci a organizacnich
slozek, které obec zalozila nebo zfidila. |

2. Na dotazy a pfipominky Ize odpovédét bezodkladné, pficemz na pfipominky, jejichz
obsah vyzaduje prosetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, musi byt zodpovézeno
pisemné. Pisemnou odpovéed musi ¢len zastupitelstva obdrzet do 30 dnd.

3. Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazl pfedkladd starosta nebo

mistostarosta zastupitelstvu na jeho nésledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadfi v této



souvislosti nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomu konecné stanovisko

zastupitelstvo.
4. Uplatnéné dotazy najednani zastupitelstva se zaznamenavaji v zapise a je o nich a jejich

vyfizeni vedena evidence u obecniho Uradu.

cl. 11
Péce o neruseny prubéh jednani
1. Nikdo nesmi rusit pribéh jednani zastupitelstva obce, pfedsedajici mlze vykazat ze
zasedaci siné rusitele jednani.
2. Nemluvi-li fecnik k véci nebo pfekroCi-li stanoveny Casovy limit, mize mu pfedsedajici

odejmout slovo.

¢cl. 12
UkoncCeni zasedani zastupitelstva obce
Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li poCet pfitomnych ¢lent
zastupitelstva pod nadpolovicni vétSinu nebo z jinych zdvaznych duivodl, zejména
nastaly-li skuteCnosti znemoznujici nerusené jednani. V téchto pfipadech zasedani svola

znovu do 15 dnd.

cl. 13
Vybory
1. Pro pfipravu stanovisek a expertiz mize zastupitelstvo zfidit vybory.
2. Do téchto vybori zastupitelstvo voli své ¢leny a podle potfeby dalsi odborniky a
experty.

3. Vybor musi byt minimalné tficlenny a musi mit lichy pocet ¢lenl. Pfedsedou vyboru

musi byt vzdy ¢len zastupitelstva.

4. Vybory jsou povinny o splnéni Ukolu pfedlozit pisemnou zpravu zastupitelstvu.



5. Funkce vybord konc¢i splnénim ukolu, pro ktery byly vytvofeny nebo rozhodnutim
zastupitelstva.

6. O jednani vyboru se vede zapis, ktery obsahuje nejméné seznam pfitomnych, schvaleny
program, vysledky hlasovani a pfijatd usneseni. Zapis podepisuje zapisovatel a
predseda vyboru. Zapis musi byt bez odkladu pfedan obecnimu Gfadu.

7. Zastupitelstvo muze k feseni konkrétniho problému zfidit pracovni skupinu. Pracovni
skupina neni vyborem. Jeji existence je vzdy stanovena na dobu urcitou. Na pracovni
skupinu se nepouziji ustanoveni o vyborech, pravidla jednani a prace urCuje predseda

skupiny. Cleny pracovni skupiny mtze byt kdokoliv, pfedsedou miize byt jen zastupitel.

¢cl. 14
OrganizaCné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva obce

1. O prubéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
obecni Urad. Vede také evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustfed'uje zpravy
o jejich plnéni.

2. Schvaleny zapis dosvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti
je vlastnorucné podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy, podané pfi zasedani
pisemné, prilohy citované v zapise.

3. V zapise zjednani zastupitelstva obce se uvadi:

- den a misto jednani

- hodina zahajeni a ukonceni

- doba preruseni

- jména urcenych ovérfovatell zapisu

- program jednani

- prubéh rozpravy se jmény fecnikd

- podané navrhy a dotazy

- vysledek hlasovani

- oznameni Clenl zastupitelstva o stfetu zajmu,

- pfijata usneseni



- dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti zastupitelstva mely stat
soucasti zapisu
- pokud clen zastupitelstva pozada o vyslovné zaznamenani svého
stanoviska, je mu vyhovéno.
4. Zapis se vyhotovuje do 10 dnt po skonCeni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej
starosta nebo mistostarosta a urCeni ovéfovatelé. Musi byt ulozen na obecnim Uradu
k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let je pfedan okresnimu archivu k archivaci.

5. O namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani

zastupitelstva obce.

¢l. 15
Zabezpeceni a kontrola usneseni
1. Rada obce projedna na nejblizSim zasedani organizaCni opatfeni k zabezpecCeni
usneseni zastupitelstva obce. Navrh radé predklada starosta nebo mistostarosta obce.

2. Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi kontrolni vybor a informuje zasedani

zastupitelstva.

¢l. 16
Schvaleni jednaciho fadu

Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo obce dne 22.6.2021.

[ ] -
J gtarosta ml?/osta rosta




